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Izvor „PO-11-01 UPUTA ZA IZRADU SAŽETAKA 2018 v.6.0F“ 
 

1. UVOD 

 
U želji da izradimo zbornik sažetaka konferencije koji će biti kvalitetan, ne samo po sadržaju već i po svom 
oblikovanju, pripremili smo ovu uputu sa svim detaljima oblikovanja teksta.  
Da bismo još više olakšali rad autorima pri izradi sažetka, prilog ovoj uputi je sažetak u kojemu je, radi 
jedinstvenog oblikovanja, potrebno da samo zamijenite opće dijelove svojim osobnim podacima i tekstom 
Vašega sažetka. 
Preporuka je, da uz prvog autora bude još najviše tri koautora. 
 
Razlika u odnosu na prethodne godine je ta da se u sažetku rada (word datoteci) više ne upisuje ime 
(imena) autora. Ime/imena autora se upisuju u posebnu, za to predviđenu formu na web stranicama 
konferencije. Na taj se način jednostavno osigurava da recenzenti ne vide ime/imena autora. 
 
Sažetak smije imati najviše 15 redaka teksta, a morao bi u najkraćim crtama opisat sadržaj rada, odnosno 
područje koje se obrađuje, njegovu namjenu i sâm cilj koji se želi prikazati radom. U sažetcima koji će 
potencijalno biti uvršteni u znanstveni dio Konferencije, svakako treba jasno naznačiti problem koji se 
obrađuje, teorijski opseg problema, znanstvene hipoteze i metodologije istraživanja,  te naznake rezultata 
provedenih istraživanja koji će biti prikazani u radu 
Sažetci na hrvatskome trebaju biti jezično uređeni (korigirani/lektorirani), jer ne podliježu lekturi s naše 
strane. Sažetci na engleskome jeziku trebaju biti prevedeni na razinu koja će osiguravati mogućnost da budu 
lektorirani. U suprotnome, tekstovi će biti vraćeni autorima na izradu novog, odgovarajućeg prijevoda.   
Sažetci će biti anonimno recenzirani te preporučeni, vraćeni na eventualnu doradu ili nepreporučeni za 
prihvaćanje, odnosno za uvrštavanje u program.  
Svi autori bit će obaviješteni o „prihvaćenom sažetku“ i on se potom više neće moći mijenjati.  
Prihvaćeni sažetci bit će objavljeni u Zborniku sažetaka. 
 
 

 

2. OBLIKOVANJE SAŽETKA 

 
Opće postavke dokumenta –stranice  
 

Format dokumenta A4  
Najveći broj stranica 1  
Margine Sve 2,5 cm  
Normal Font sažetka obično (ako nije izričito drugačije rečeno u 
uputi  -  veličina, podebljano-bold, ukošeni- italik) 

Times New Roman 12  

Max br. redaka u tekstu sažetka  15   
Prored u sažetku (ako nije izričito drugačije rečeno u uputi) Jednostruki  
Pisanje strane riječi ako se koristi u hr. tekstu  Ukošeni- italik   
Zaglavlje (header) i podnožje (footer) Ne koristiti  

 
Za izradu sažetka pripremili smo  Word predložak  „ PR-11-PO.11 Za SAŽETAK - ručno formatiranje 2018“ 
koji se ručno formatira prema detaljnoj uputi 
 
Predlažemo najjednostavniji način za pravilno oblikovanje-formatiranje sažetka tako da koristite predložak  
sažetka u Word-obliku (.doc ili .docx) Zamijenite opće dijelove teksta Vašim osobnim podacima i 
sadržajem (titula, ime, prezime, naziv rada, podnaslov rada , sažetak teksta, ključne riječi) i sažetak će biti 
izrađen u skladu s uputama HDK-a. 
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Word predložak koji se ručno formatira prema detaljnoj uputi 
 
Predložak se može skinuti (downlodati) na web stranici 20. konferencije o kvaliteti klikom na stavku izbornika 
„Upute autorima“  

 
Uputa za formatiranje sažetka: 
 

Dio teksta Oblikovanje 
Porav- 
nanje 

Dodatni prored 
Iznad 
teksta 

Ispod 
teksta 

NASLOV RADA 
Sve velika slova, Normal Font 
veličina 14, podebljano-bold 

centrirano 2 redka ne 

PODNASLOV RADA 
Sve velika slova, Normal Font, 
podebljano-bold 

centrirano ne 2 redka 

Sažetak 
Normal Font, prvo slovo veliko, 
podebljano-bold 

lijevo ne 1 redak 

Tekst sažetka Normal Font obostrano ne ne 

Ključne riječi: 
Normal Font, prvo slovo veliko, 
podebljano-bold italik 

lijevo 1 redak ne 

ključna riječ1...ključna riječ5 
Normal Font, ukošeni- italik          
( tri do pet riječi) 

lijevo  2 redka 

TITLE  prijevod naslova rada na 
engleski jezik, 

Sve velika slova, Normal Font 
veličina10, podebljano-bold 

centrirano ne ne 

SUBTITLE Sve velika slova, Normal Font 9, 
podebljano-bold 

centrirani ne 1 redak 

Summary 
Normal Font 10, prvo slovo veliko, 
podebljano-bold 

lijevo ne 1 redak 

 Summary text Normal Font, 10 obostrano ne ne 

Keywords: 
Normal Font 10, prvo slovo veliko, 
podebljano-bold lijevo 1 redak ne 

keyword1,…… keyword5 Normal Font 10 italik 
 
 
 
Primjer slijedi na idućoj stranici: 
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